DEPENSES SUR PROJETS

7/09/2026



MESHS

Lille Nord de France

Rappel des dates de validite des projets :

* Emergents : 01/09/2026 au 28/02/2028 (dépenses mandatees)
 Structurants : 01/09/2026 au 31/08/2028 (dépenses mandatees)
* Mediation/Valorisation : 01/09/2026 au 01/03/2028 (dépenses mandatées)



MISSIONS au CNRS
Le processus complet

HORS SYSTEME

(2] N\
Je fransmets Le Directeurd'unité Les infos de ma J'effectue mes
ma demande (ou son délégataire) et demande de réservations de fransporis
de mission avutres valideurs valide mission sont et hébergements (hotels
ma demande de fransférées vers
Notilus

mission

La liquidation de Le Directeurd'unité (ou Mon état de frais Je dépose mes Jeparsen Je recupere mon
maqmluion est son délégataire) de est complété/ajusté Justificatifs en cours de mission ! ord;g :le rlri\cljsglon
effectuée, puisje I'unité quifinance ma par le gestionnaire mission via I'application " valide
suls mission valide le de laboratoire et |'établis mon état de (signe par mon
remboursé(e) montant final de mon frais au retour Dlsrle:étz:rs:’a ll.lr:f;e
état de frais




Missions — bonnes pratiqgues

‘ Avant le départ

- 3 semaines pour les déplacements en France
- 4 semaines pour les déplacements a I'étranger
- Saisir sur Etamine/Notilus/Goelett (missionnaires ayant un acces)

- Transmettre la fiche missionnaire avec les documents demandes a
votre gestionnaire (missionnaires sans acces)

‘ Au retour

- Déposer les justificatifs et etablir I'état de frais dans Notilus
(missionnaires ayant un acces)

- Envoyer les justificatifs numeérisés (missionnaires sans acces)
- Transmettre par courrier les justificatifs originaux (tous)




DEPENSES

Bons de commande Fonctionnement/Prestations de services
Fournir :

®» 1 devis pour les commandes de fonctionnement
= 3 devis pour les commandes de prestations de services

Pour saisie du bon de commande et envoi au fournisseur

Prestations Intellectuelles :

Transmettre la demande accompagnée de 3 devis a Stéphanie Costeur pour analyse et
validation par le service achat de la DR18 — saisie de la commande et envoi au prestataire.

Devis a établir a I'adresse suivante : CNRS SCTD 2 rue Jean Zay — TSA 41002 54519 Vandoeuvre-lés Nancy Cedex

Aucun fournisseur ni prestataire ne doit commencer a travailler tant que le bon de commande n’a pas été établi.

Attention, la création de nouveaux fournisseurs au CNRS prend actuellement environ 4 semaines.




DEPENSES

Restauration

®» Restaurant : uniquement sur bon de commande sur devis
®» Traiteur : marché obligatoire a bon de commande

Les remboursements a posteriori aux personnes ayant avancé les frais sont exclus.

Carte achat :
Paiement en ligne imputé sur le projet
Inscriptions aux colloques, documentation, demandes de publication, etc.

Contacts : fariza.marecaille@meshs.fr ; ines.bonet@meshs.fr



mailto:fariza.marecaille@meshs.fr
mailto:ines.bonet@meshs.fr

LES RECRUTEMENTS

Publication de l'offre d’emploi sur le -

. : ) Saisie de la demande de
Portail Emploi du CNRS (3 semaines) EETETET: B semEiies]
Sélection et choix du candidat

CDD de plus trois mois

CDD de moins d_e trois mois et Demande 1 mois avant la date Saisie de la demande de CDD
Vacations de prise de fonction ou de vacations

Les vacations sont payées un mois apres leur réalisation (ex : fin oct. pour des vacations en sept.) et pour 120h/mois max.

S Demande 4 a 6 semaines avant le
; début du stage

Etrangers hors Union Européenne, nous contacter 3 mois avant le début du recrutement
Aucun recrutement hors région n’est possible.

Validation de la convention de stage par

le service RH de |la DR18

Contacts : ines.bonet@meshs.fr ; fariza.marecaille@meshs.fr



mailto:nes.bonet@meshs.fr

MESHS POle financier

Fariza Marecaille (responsable) Stéphanie Costeur
fariza.marecaille@meshs.fr stephanie.costeur@meshs.fr
06 29 97 86 06 06 1329 41 35

Pascale Desquiens Annick Defontaine
pascale.desquiens(@meshs.fr annick.defontaine@meshs.fr
06 139923 16 06 10 8741 78

Dominique Santolini Christine Bellu
dominique.santolini@meshs.fr Christine.bellu@meshs.fr
061738 1897 06259702 06

Toute demande doit étre envoyée a I’adresse mail de votre gestionnaire. En cas d’absence de votre gestionnaire, merci d’adresser vos demandes a :
compta@meshs.fr (adresse partagée par 'ensemble du pdle financier).

Les mentions suivantes devront apparaitre dans le sujet de votre mail : acronyme du conftrat, nom du gestionnaire, objet de la demande...

Exemple : ADA, S. Costeur, recherche a la BNF - Paris le 10/01/23.
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