Formulaire « Recours aux prestations intellectuelles »

Mise en ceuvre opérationnelle au CNRS des dispositions de la circulaire relative a I'encadrement du recours aux
prestations intellectuelles

FORMULAIRE ENTIER A ADRESSER AU CORRESPONDANT ACHAT DE VOTRE DELEGATION REGIONALE?

SI LE BESOIN EXPRIME RELEVE DU DOMAINE « STRATEGIE/ORGANISATION » : PAS D’ENGAGEMENT (COMMANDE, CONTRAT) SANS ACCORD PREALABLE EXPRESSE DE VOTRE DELEGATION REGIONALE

SI VOTRE BESOIN NE RELEVE PAS DE CE DOMAINE : SANS RETOUR FORMEL DE VOTRE DELEGATION REGIONALE SOUS 8 JOURS OUVRABLES, VOUS POUVEZ ENGAGER LA DEMARCHE D’ ACHAT

Le besoin est le suivant (détailler le besoin en quelques lignes) :

>

Il s’agit de prestations intellectuelles relevant du domaine « stratégie et organisation »

(par exemple audit organisationnel, analyse et appui en vue d’une restructuration, etc.)
Il conviendra d’utiliser le code NACRES : EB.11 AUDIT ORGANISATIONNEL ou EC.22 AUDITS D'UNITES OU DE SERVICES pour la(les)

commande(s) a venir. Ne pas utiliser ces deux codes NACRES pour d’autres prestations intellectuelles que « stratégie et organisation ».

Justification de recours a un prestataire externe pour cette prestation intellectuelle :

Absence de ressources internes

Absence de disponibilité

[ ] [Absence de compétences

Détail des raisons :

>

Le besoin est-t-il récurrent et/ou pérenne ?

>

1Si vous ne le connaissez pas, vous pouvez trouver ses coordonnées ici : https://intranet.cnrs.fr/Cnrs_pratique/acheter/Contacts/Pages/default.aspx
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Respect des regles de la commande publique :

La prestation, dans son ensemble, est estimée au montant cumulé suivant :

Su pé rieur a 500.000 € (induit un passage en Commission technique des achats de la Délégation Régionale)

Entre 500.000 € et 140.000 €

Entre 90.000 € et 140.000 €

Entre 40.000 € et 90.000 €

[] |Inférieur a 40.000 €

Détail relatif a I'estimation permettant d’apprécier 'adéquation du prix envisagé pour la prestation :

>

La prestation est couverte par un marché CNRS / DITP / UGAP (si oui, préciser lequel) :

[]|Non

Oui et je compte y recourir (préciser le marché visé)

Oui mais je ne compte pas y recourir (préciser les raisons du non-recours)

>

La procédure envisagée pour acquérir cette prestation est la suivante :

>
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Conduite des missions de prestations intellectuelles

Dans le cadre de ce projet de recours a des prestations intellectuelles, j’ai pris connaissance et
j'accepte de mettre en ceuvre les consignes et préconisations suivantes :

e Mon unité/service sera responsable du pilotage de la prestation intellectuelle :
o Nous disposons des ressources et de |'organisation nécessaires pour piloter la
prestation ;
o Le pilotage ne peut pas étre délégué a un autre prestataire extérieur.

e S’agissant de prestations intellectuelles en matiere de sécurité des systemes d’information,
les prestations doivent autant que possible étre qualifiées par I’ANSSI.

e |l ne doit y avoir aucune confusion possible quant a la qualité de consultants extérieurs des
personnes intervenant pour réaliser cette prestation, tant en interne que vis-a-vis des tiers :
pas d’adresse mail pouvant entrainer un doute et leur signature électronique devra
explicitement préciser leur qualité de prestataire et I'administration qui les a mandatés.

e Un comité de pilotage doit se tenir régulierement entre mon unité/service et le prestataire
retenu pour formaliser le cadrage, les points d’étape et les décisions prises dans la conduite
de la prestation.

e Autant que possible, un ou plusieurs agents du service doivent étre intégrés a I'équipe projet
afin de garantir le transfert des compétences et la capitalisation des connaissances dans le
cadre du projet, et permettre la montée en puissance de I'équipe interne chargée de la mise
en ceuvre des décisions qui seront prises a I'issue de cette prestation de conseil.

e Notamment pour les prestations intellectuelles ayant des impacts en matiere informatique,
le cahier des charges doit prévoir la transférabilité et la réversibilité des prestations réalisées.

e Toute prestation intellectuelle doit faire I'objet a son terme d’une évaluation de la qualité du
service rendu par le prestataire (respect des délais, qualité des ressources mises a
disposition, coopération avec les services, etc.) et de I'atteinte des objectifs définis lors de
I’expression du besoin. Cette évaluation est réalisée en s’appuyant sur un canevas qui aura
été préalablement défini dans le cahier des charges.

e Jai pris connaissance de la charte de déontologie du CNRS afin d’identifier les risques
spécifiques liés a cette typologie de prestations (notamment pour les agents recrutés dans le
secteur privé ou rejoignant un fournisseur de prestations intellectuelles). Le cas échéant, un
agent concerné peut se rapprocher du référent déontologue du CNRS.

e Tout lien d’'intérét d’une personne ayant a prendre des décisions en lien avec une prestation
intellectuelle doit donner lieu a un déport formalisé.

e Il m’est recommandé d’effectuer un sourcage en amont du lancement de la procédure de
sélection de fournisseurs de prestations intellectuelles, dans le respect des régles de la

commande publique.
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e Une clause doit figurer dans le marché pour prévoir une déclaration d’intérét des personnes
mobilisées par le fournisseur dans le cadre de la prestation.

e Les missions effectuées a titre gracieux (pro bono) ne doivent donner lieu a aucune
contrepartie et doivent avoir été préalablement autorisées par la direction du CNRS.

e Les données transmises a des prestataires doivent étre anonymisées ou pseudonymisées et
strictement nécessaires a I’exécution de la prestation.

e Les cahiers des charges doivent systématiquement intégrer les clauses types RGPD et
sécurité des systemes d’information. lls doivent également interdire aux fournisseurs de
pouvoir réutiliser ou communiquer les données obtenues dans le cadre de la prestation
(excepté a destination du donneur d’ordre).

e Les données transmises, si elles sont sensibles, doivent étre hébergées dans le cloud «
SecNumCloud de I’ANSSI » et aucun transfert de ces données ne doit étre possible en dehors
de l'union européenne.

e Les cahiers des charges doivent imposer qu’a I'issue de la mission, I'intégralité des données
soient restituées par le prestataire au donneur d’ordre et que le prestataire les supprime
sans délai et définitivement.

[] [)’atteste qu’aucun agent de mon unité/service ayant un lien d’intérét avec un cabinet de conseil ne

participera a I'acquisition de cette prestation.

Lu et approuvé le

Signature

RAPPEL : FORMULAIRE ENTIER A ADRESSER AU CORRESPONDANT ACHAT DE VOTRE DELEGATION REGIONALE?

SI LE BESOIN EXPRIME RELEVE DU DOMAINE « STRATEGIE/ORGANISATION » : PAS D’ENGAGEMENT (COMMANDE, CONTRAT) SANS ACCORD PREALABLE EXPRESSE DE
VOTRE DELEGATION REGIONALE

SI VOTRE BESOIN NE RELEVE PAS DE CE DOMAINE : SANS RETOUR FORMEL DE VOTRE DELEGATION REGIONALE SOUS 8 JOURS OUVRABLES, VOUS POUVEZ ENGAGER LA
DEMARCHE D’ACHAT

2 Sj vous ne le connaissez pas, vous pouvez trouver ses coordonnées ici : https://intranet.cnrs.fr/Cnrs_pratique/acheter/Contacts/Pages/default.aspx
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	Détail du besoin (préciser le contexte, l'objectif, la durée, les missions, etc: 
	): 

	Stratégie et organisation: Off
	Ressources: Off
	Disponibilité: Off
	Compétences: Oui
	Détail des raisons justifiant de recourir à un prestataire extérieur: 
	Préciser si le besoin est 1) récurrent 2) pérenne: 
	500k€: Off
	500-140k: Off
	90-140k: Off
	40-90k: Off
	<40k: Oui
	Explication de la détermination du montant: 
	Non: Oui
	Oui +: Off
	Oui -: Off
	Préciser le nom du support contractuel qui permet d'acquérir cette prestationque vous comptez utiliser, et si vous ne comptez pas y recourir détailler ici tous les éléments qui justifient selon vous ce non-recours: 
	Préciser la modalité d'acquisition prévue (marché à procédure adaptée, devis et gré à gré, procédure formalisée avec appel public à la concurrence, remise en concurrence sur un accord-cadre multi-attributaire, etc: 
	): 

	Déontologie - à cocher: Oui
	Date: 
	A imprimer et signer, conservez l'original et envoyez le scan du formulaire à votre correspondant achat en DR: 


